Einar Mattsson borjar anvanda Kommers annons for upphandlingar

Fran och med 2022-02-01 kommer Einar Mattsson 16pande att gi 6ver till att g6ra sa
manga som mdjligt av vara upphandlingar och ta emot anbud i var webbportal hos
Kommers Annons. For er som blir inbjudna att delta i en upphandling sa innebér det att
ni behover skaffa ett kostnadsfritt konto pa portalen och att ni limnar anbud till oss via
den.

Ni kommer dven att fa mejl med en link nér ni blir inbjudna till en upphandling att limna
intresseanmalan till, sd ni behover inte ga in och bevaka. Hir finns instruktioner frain Kommers
hemsida som beskriver hur ni gar till viga for att skapa konto samt hur man limnar anbud. Om
ni dnda har fragor ér ni vilkomna att kontakta den inképare som har bjudit in er.

Kostnadsfritt konto

Det ar kostnadsfritt att som leverantor skapa ett konto pa Kommers Annons. Om du har blivit
inbjuden att limna anbud, fitt en bestillning, fatt ett meddelande, blivit inbjuden att signera eller
ndgot annat, sa kan du dven skapa kontot i efterhand for att komma at drendet. Obs! Det ir da
viktigt att tinka pa att anvinda exakt samma e-postadress som inbjudan aviserades till, annars har
du inte behérighet till arendet.

Einar Mattsson har en egen leverantérsportal med adress https://kommersannons.se/einarmattsson/
Sé skapar du ett konto pA Kommers Annons

Se filmen pa konto https://www.ptimona.se/sv/for-leverantorer/skapa-konto-pa-kommers-annons

eller foljande korta instruktioner:

1. G4 till https://kommersannons.se/einarmattsson/

2. Klicka pa Skapa konto och mata in uppgifter:

- E-postadressen ar ditt kontonamn och du behéver vara dgaren for att kunna aktivera kontot.
- Ange sjdlv ditt sdkra I6senord, notera instruktionen for vad som krivs

- Skriva av koden for att bevisa att du inte 4r en robot

- Klicka Fortsitt

3. Fyll i uppgifter om foretaget och dina kontaktuppgifter:

- Organisationsnumret f6r Nordiska foretag ska vara i formatet AAMMDD-NNNN. Det gar att
anvinda ett personnummer. Foér andra linder anvind momsnummer (VAT-number) DUNS eller
annat laimpligt nummer.

- Du maste skriva av koden i bilden. Var noga med stora och sma bokstiver.

- Klicka Fortsitt

4. Lis och acceptera anvindarvillkor och hantering av personuppgifter
- Lis igenom
- Klicka pa Acceptera villkor och Registrera konto.

5. Ett aktiveringsmejl skickas inom 15 minuter.

6. Klicka pa linken i aktiveringsmejlet.


https://kommersannons.se/einarmattsson/
https://eur01.safelinks.protection.outlook.com/?url=https%3A%2F%2Fwww.primona.se%2Fsv%2Ffor-leverantorer%2Fskapa-konto-pa-kommers-annons%2F&data=04%7C01%7CJeanette.Skierus%40einarmattsson.se%7C2a38db8129294b81a96b08d9d67d51d8%7Ca5892dca75694634a90c2a05d28d7b04%7C0%7C0%7C637776656001765095%7CUnknown%7CTWFpbGZsb3d8eyJWIjoiMC4wLjAwMDAiLCJQIjoiV2luMzIiLCJBTiI6Ik1haWwiLCJXVCI6Mn0%3D%7C3000&sdata=sccDdQg2IAqIj7Ta8yAX7xI9f3YbesOFpsSEj3FPe%2B4%3D&reserved=0
https://kommersannons.se/einarmattsson/

7. Ditt konto ir aktiverat. Klicka pa pa linken f6r att komma till inloggningssidan. Logga in med
din e-postadress och det l6senord du sjilv angav.

Grundlaggande navigering

e For att andra 1 din profil klicka pa ditt namn uppe till hoger.
e Aviseringar visas med klockan uppe till hoger.
e Inging till olika funktioner dr via huvudmenyerna

e I Dina leverantorssidor hittar du de drenden du haller pa med just nu

Anbud och ansokningar

Anbud, offerter eller svar pa informella forfragningar gors enkelt pa Kommers Annons. Du kan
spara och jobba vidare nir som helst, om upphandlaren eller ink6paren har anvint ett
strukturerat anbudsformulir sa far du dterkoppling om vad som ir besvarat.

For tips och rad for dig som leverantér och anbudsgivare, titta girna pa filmen fran Primonas
frukostseminarie med Nacka kommun den 2:a februari 2021 pa linken nedan. Vid 14:20 i filmen
ger Primonas VD Ragnar Lindholm sina tips 1 rollen av anbudsgivare.

Filmen kan ses pa https://www.primona.se/sv/for-leverantorer/sa-lamnar-du-anbud-och-ansokningar/
Sé& lamnar du anbud

Navigationen for ansékningar och anbud sker i en vinstermeny som ger forfarandet i
kronologisk ordning uppifran och ned. Om det dr en upphandling i flera steg sa dr det samlat 1
samma meny som vaxer om du gar vidare fran ansékan till anbud.

1. Klicka pa Upphandlingar och den upphandling som du ir inbjuden till. Om direktinbjuden
skickats visas det under klockan uppe till héger, en link leder till upphandlingen. Du kan ocksa
klicka pa linken i aviseringsmejlet. Klicka pa Registrera intresse eller Tacka nej. Om du avbojer att
delta sa skriv girna varfor 1 textrutan.

2. Under Upphandlingsdokument kan du liasa och ladda ned upphandlingsdokument.

3. Las bilagor, anbudsformuliren, svar pa fraigor och kompletteringar noga. Still fragor till
upphandlaren/inkopaten via menyn Frigor och Svar.

4. Klicka pa Skapa anbud 61 information om med vilken metod ett anbud ska limnas.
For e-anbud:
5. Markera de fyra kryssrutorna och klicka pa Godkdnn och skapa anbud.

6. Om menyn Anbudsformulir visas sa besvarar du formuldret en fraga i taget med knappen Birja
svara.

7. Om menyn Anbudsprisformulir visas sa anger du priser och eventuell efterfragad
artikelinformation dar.

8. Om menyn Anbudsbilagor visas kan du hir ladda du upp dokument som inte ar specifikt
kopplade till fragor i Anbudsfornuliret.

9. I menyn Anbudsgranskning kan du kontrollera ditt anbud.


https://eur01.safelinks.protection.outlook.com/?url=https%3A%2F%2Fwww.primona.se%2Fsv%2Ffor-leverantorer%2Fsa-lamnar-du-anbud-och-ansokningar%2F&data=04%7C01%7CJeanette.Skierus%40einarmattsson.se%7C2a38db8129294b81a96b08d9d67d51d8%7Ca5892dca75694634a90c2a05d28d7b04%7C0%7C0%7C637776656001794966%7CUnknown%7CTWFpbGZsb3d8eyJWIjoiMC4wLjAwMDAiLCJQIjoiV2luMzIiLCJBTiI6Ik1haWwiLCJXVCI6Mn0%3D%7C3000&sdata=elX%2BWAMwys%2BikSxILdFZetD4%2F8d5MDm5pG9FclxvjbU%3D&reserved=0

10. Klicka pa Anbudsinlamning. Acceptera villkoren och klicka pa Lamna in ditt anbud nu.
11. Efter att du har limnat in anbudet visas en grén banner.

12. Klicka pa _Anbudsgranskning igen for att ladda ned ett kvitto som pdf-fil. Du kommer dven att
fa en bekriftelse med e-post.



