Reviderad: 2018-11-06

EINAR MATTSSON

Information om markning av e-fakturor som skickas till Einar
Mattsson och vara forvaltningskunder

Einar Mattsson hanterar stora volymer av leverantdrsfakturor och vi 4r mana om att
fakturorna hanteras skyndsamt fOr att betalning ska ske senast pa forfallodagen. En
skyndsam hantering forutsitter att vi kan placera fakturan hos ritt attestant med en
giltig forkontering varfor fakturan bor innehalla en, f6r oss, korrekt referensmarkning.

Leverantorer bor alltid efterfriga den korrekta referensmirkningen av bestillaren eller
utlisa 6nskad mirkning i paskrivet avtal.

Observera att vi fran januari 2019 helt gir 6ver till e-faktura. Vi 6nskar dérfor upplysa
er om nedanstdende vad giller fakturamirkning samt tekniska férutsittningar for att e-
fakturor frin vira leverantorer ska ldsas in korrekt hos oss.

Korrekt markning

Korrekt referensmirkning for leverantérsfakturor ser ut enligt nedan:

[ kortnamn/fastighetsnummer ]

eller

[ kortnamn/arbetsordernummer ]

Anledningen till tvd olika principer f6r korrekt méirkning, dr att vi hanterar fakturor
for fastighetsbolag men dven andra bolag vars verksamhet f6ljs upp via en
arbetsorder.

Kortnamn: Syftar vanligtvis pa den som dr bestillare eller resultatansvarig. Ett
kortnamn kan aldrig utgdras av ett fullstindigt namn. Kortnamn bestér oftast av fyra
till sex bokstidver men i vissa fall ocksa siffror.

Fastighetsnummer: Bestir vanligtvis av fyra siffror, dven om det i sillsynta fall
ocksa kan utgdras av tva siffror.

Arbetsordernummer: Arbetsordernummer bestar oftast av tre till tio tecken som
utgors av siffror och/eller bokstaver.

Sérskilt viktigt att veta:

®  Observera att information om korrekt referensmirkning fas av bestillaren
eller utldses i paskrivet avtal.

® Inga andra tecken i referensmirkningen sisom mellanslag, punkter eller
bindestreck dr giltiga

® Referensmirkningen enligt ovan ska inte skrivas i den 16pande fakturatexten,
utan maste ldggas 1 ett separat referensfilt i ert ekonomisystem (se mer under
teknisk information)

®  Det gir bra att uppge annan information utdver referensmirkning pa en
faktura, exempelvis fullstindigt namn eller fastighetsbeteckning. Det far dock
inte skrivas i samma filt som referensmirkningen.
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Teknisk information om markning e-faktura (Svefaktura)

Det finns olika operatérer som hanterar e-fakturor och dessa kallas VAN-operatorer.
Einar Mattsson och vara forvaltningsbolag anvinder sig av InExchange som VAN-
operatOr och formatet som tillimpas dr Svefaktura.

Olika ekonomisystem har olika filt och bendmningar f6r exempelvis fakturareferens,
ordernummer, referensperson, kostnadsstille m.m. Det innebir att den korrekta
fakturamirkningen vi behéver erhalla £6r att placera fakturan hos oss, kan sta i olika
tilt beroende pi vilken leverantor som stallt ut fakturan.

For att data kring fakturamirkningen ska kodas korrekt i den xml-fil som skickas via
VAN-operatorerna, anger vi nedan den tekniska specifikationen for vilket/vilka falt vi
Onskar att den korrekta fakturamirkningen skrivs i. Observera att detta berdr formatet
Svefaktura.

Referensmaérkning skrivs i ett och samma fait

Vi 6nskar att ni skriver den korrekta referensmirkningen i ett och samma filt i
ckonomisystemet dir fakturan stills ut. Det vill siga kortnamn/fastighetsnummer
eller kortnamn/arbetsordernummer.

Vi ser helst att ni inte skriver kortnamnet i ett filt och fastighetsnumret alternativt
arbetsordern i ett annat separat filt. Anledningen 4r att vi har en anpassning hos
VAN-operatéren som delar upp referensmirkningen i tvd ’taggar” f6r
”RequisitionistDocumentReference” baserat pd snedstrecket som avskiljare. Darfor
bor det inte finnas nagra mellanslag eller andra tecken, utan endast snedstreck /.

En annan forutsittning dr att faltet 1 er kundfakturering dir den korrekta
referensmirkningen star angiven, kopplar, mot exporten av e-faktura mot “’taggen”
”RequisitionistDocumentReference”.

Exempel —

En faktura ska enligt vir begiran mirkas med ANAN/11111PUA. Filtet dir den
korrekta fakturareferensen stdr angiven i er kundfakturering, ska koppla sa att det ser
ut enligt nedan i den xml-fil som skickas till din VAN-operator:

<REequisitionistDocumentReferences Hir skrivs .
<cac:ID>ANAN/11111PUA</cac:ID> - kortnamn/fastighetsnummer
eller

</BequizitionistDocumentBeferences

T :,| kortnamn/arbetsordernummer

Vid osikerhet om vilket filt hos er dir den korrekta referensmirkningen bor skrivas
for att xml-filen ska bli korrekt, kontakta er affirssystemsleverantor och/eller VAN-
operatOr och still fragan ”Vilket filt i mitt system motsvarar ovanstidende falt i virt
fakturaformat?”. Inkludera girna ovanstiende bild.
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Referensmarkning kan, vid behov, skrivas i tva olika falt

1 det fall ni som leverant6r 6nskar dela upp referensmirkningen till tva filt, maste ni
veta vilka tva filt i ekonomisystemet som i xml-filen skapar tva “taggar” for
”RequisitionistDocumentReference”.

I det fallet gir det bra att skriva kortnamnet i den ”tag” som kommer f6rst och
fastighetsnumret alternativt arbetsordernumret i den ”tag” som kommer som

nummer tva.

Sahir kan det se ut i den xml-fil som skickas till din VAN-operator:

7

({:fln*mic:e:{ y

\

<RequisitionistDocumentReference
<cac:ID=ANAN</cac:ID>

BequisitionistDocumentBeference

I forsta delen syns kortnamnet

<RequisitionistDocumentReference’
<cac:ID>11111PUA< /cac:ID>
</RequisitionistDocumentReferences

I andra delen syns fastichetsnumret
alternativt arbetsordernumret

Vid osikerhet om vilka filt hos er dir den korrekta referensmirkningen bér skrivas
for att xml-filen ska bli korrekt, kontakta er affirssystemsleverantor och/eller VAN-
operatOr och still fragan ”Vilka filt i mitt system motsvarar ovanstdende tva filt i vért
fakturaformat?”. Inkludera girna ovanstiende bild.
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Webl6sning for e-faktura via InExchange

Om du som leverantdr inte har ndgon VAN-operatdr, exempelvis for att ni skickar ett
tatal fakturor till oss eller for att ditt ekonomisystem inte dr kompatibelt med e-
faktura, kan du anvinda InExchangeportalen f6r att skapa e-fakturor. Mer
information om detta finner du pa sista sidan i detta utskick pa www.inexchange.se

Referensmarkning i webportal via InExchange

I fakturaportalen gar det inte att skriva hela den korrekta fakturamirkningen i ett enda
filt utan kortnamnet maste anges i filtet som heter ”Ert referensnr”. Se bild nedan.

Skapa faktura Skapa testfakturz

LN ARturanT Tilldelas nar fakturan skickas

iii

© For att valia en kund till fakturan bérja skriv in kundens namn hér aKiuracatum 2018-06-20

Visa fler referenser

Fastighetsnumret alternativt arbetsordernumret anges i filtet ”Er referens” enligt
bild nedan.

Skapa faktura d k Skapa testfaktura

= |[Nam d isationsnr eller GLN KL ' Tilldelas nar fakturan skickas

© For att valja en kund till fakturan borja skriv in kundens namn har. akturadatum 2018-06-20

Visa fler referenser

Anges dessa referenser enligt ovanstiende instruktion, kommer data i xml-filen kodas
upp korrekt.

Mer information fran InExchange finner du pa nista sida.
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<~ INEXCHANGE

For dig med affarssystem eller bokforingsprogram:

InExchange Fakturaskrivare
Ett skrivarprogram som hjalper er att konvertera de fakturor ni sjalva
skapar i ert befintliga bokforingssystem till e-fakturor.
Ni installerar en programvara som fungerar som en ny skrivare pa er
dator. Fakturan skapas som vanligt men istéllet for att valja er vanliga
skrivare nar ni ska skriva ut sa valjer ni ”InExchange fakturaskrivare”. Er
faktura skickas da direkt i ratt format till mottagaren.

InExchange Integrerade tjanster
Vid stora fakturafléden passar en integrerad tjanst battre. Detta
alternativ innebar att det skapas en XML-fil fran ert affarssystem.
Darefter skickas fakturafilerna med automatik till InExchange.
InExchange omvandlar fakturan till en elektronisk faktura och skickar
den sedan till era mottagare.

For dig utan affarssystem eller med sma

fakturavolymer:

InExchange Web
Einar Mattsson och dess forvaltningskunder erbjuder er som inte har
ett affarssystem eller bokféringsprogram att manuellt registrera 100
fakturor per ar kostnadsfritt direkt via webportalen InExchange Web.

Ta del av férdelarna i InExchange Network

Att skicka e-fakturor kraver ingen utbildning eller specialkunskaper. Att
komma igang nu ger er bade konkurrensfordelar och innebar att ni kan
skicka e-fakturor till bade befintliga och framtida kunder. | InExchange
Network far ni ocksa tillgang till paminnelse & inkassohantering, full koll pa
vilka av era kunder som kan ta emot e-faktura och tjanster for att skicka
hela flodet — e-faktura, papper och pdf.na alla

0500-44 63 60

www.inexchange.se . SKICKA TILL
g 99% KUNDNOJDHET! ALLA OAVSETT

OPERATOR!
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InExchange | 556700-9971
Kaplansgatan 16 e | 541 30 Skovde
0500 —44 63 60 |
www.inexchange.se



