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Ta emot inbjudan till Entreprendrsportalen

Nir EM har lagt upp ert féretag i Dynamics far du en inbjudan via e-post med en
link till Entreprendrsportalen.

e Klicka pa linken for att ga vidare och skapa konto.

Vilkommen till var entreprenérsportal, hir kan du ta emot vara bestillningar direkt och digitalt.

| portalen hittar ni all information om vara uppdrag pa ett enkelt och smidigt satt. Har kan vi aven ha en skriftlig dialog, det underlattar da
vi haller informationen om uppdragen samlade pa ett och samma stalle.

I portalen ingir:
* Uppdragsbeskerrning, adress for uppdraget och énskat leveransdatum
* Kontaktuppgfrer till bestillare
* Kontaktuppgfier till eventuell kund
¢ Fakturermgsuppgfter
® Msilighet att dterrapportera vad som mstallerades samt uppgifter om varan och tjinsten

Din Inbjudningslink: Entreprenérsportalen

Tack {61 ett bra samarbete och vilkommen tll vir entreprensrsportal.

Registrera konto

e Klicka pa registrera.

Einar Mattsson f | Uppdrag | Loggain

=JLogga in Los in inbjudan

Logga in med en inbjudningskod

* Inbjudningskod WKFErAYtBmL3RVVIOxrb39xQ8G2IrQDwrSy gMv8Hej40 QZSxYFdOlukab39)1e0Gmhz32KBPISLTTI6RLFCI7itzal X9 TVNw-yFmulLrQyZI4Tizikp

O Jag har ett befintligt konto
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Skapa anvandare och logga in

e Skapa anvindare / inloggning och logga in

- Fyll i er e-post, anvindarnamn och 16senord.

- Ange koden som visas och klicka pa registrera.

Registrera for ett nytt lokalt konto

* E-post

* Anvindarnamn

* Losenord

* Bekridfta l6senord

Test@einarmattsson.se

Q23chdg

Genefera en ny bild--
Spela upp ljudkoden

| ‘Ange koden frén bilden
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Anvand startsidan i Entreprenorsportalen

Hogst upp i den svarta bannern finns tre funktioner:

e Ett Hus som tar er tillbaka till startsidan.
e Uppdrag som tar er till sidan som visar era pagiaende och stingda drenden.

e Ert anvindarnamn, dir ni kan logga ut eller komma ét er profil och dndra ert
l6senord och e-post bl.a.

Elnar Mat—tssoﬂ |  uppdrag Einar Mattsson Entrepenér ~

VALKOMMEN!

ENANREWP EsN 2O R §_B OSRE AL BN

Einar Mattsson AB

Valkommen till entreprendrsportalen!

Har hittar du all information om vara uppdrag pé ett enkelt och smidigt satt.

Detta kan du gdra hir
= Ta emot uppdrag
Acceptera eller tacka nej till uppdrag
Se uppdragsbeskrivning, adress for uppdraget och onskat leveransdatum
Hitta kontaktuppgifter till bestéllare samt eventuell kund
Uppdatera och rapportera mot uppdrag
L&gga till kommentar och kommunicera med oss pd Einar Mattsson
Arbeta med dokument kopplade till uppdrag
Aterrapportera vad som installerades samt uppgifter om varan och tjansten
Se faktureringsuppgifter
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Hantera Uppdrag (arenden)
Hir ser ni era 6ppna och stingda drenden.

e Vixla mellan Oppna och Stingda drenden genom att klicka pa Portal — Oppna
irenden

e Vilj ett Uppdrag genom att klicka Huvudidrendenumret

Uppdrag

Nedan har du en lista dver alla dina tilldelade uppdrag. Fran varje uppdrag har du majlighet att uppdatera status, rapportera mot uppdraget samt kemmunicera med
Fellowmind.

i= Portal - Oppna drenden~

Gatuadress  Ort Skapades
Huvudirendenummer Prioritet Arendebeskrivning Uppdragsbeskrivning Kund Fastighet (Objekt) (Objekt) Arendestatus den ¥
1400010 i | Testarende - Total Test totalriv Ayaan Avinge 2 Avingegrand SPANGA @ Tilldelat 2026-03- v
Hég renovering av Igh. lagenheten och bygg Abdulle 3 18 10:12
upp med ny standard
1400069 sdfsdf Rawa Avinge 2 Avingegrand SPANGA @ Tilldelat 2026-02-
Korkis 3 09 10:47

i= Portal - Oppna drenden~

Portal - Oppna drenden

Portal - 5tdngda drenden
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Nir du har 6ppnat ett uppdrag s far du fram information om drendet och olika
snabbkommandon och Navigeringsknappar.

Uppdrag

Snabbkommandon:

’ Ange drendestatus l I Légg till kommentar l I Skapa besék l l Utfért l l M Snabbspara l

Navigera till:

’ Kontaktinformation II Adress l l Besdk II Komponent II Dokument II Fakturainformation H Tidslinje I

Allmant

Arendestatus *
@ Tilldelat v
Huvud&rendenummer i
1400010
Arenderubrik &
Projektledning - 143644
Erendetyp @ *
Qvriga: Entrependrsérende
Beskrivning il

Testarende - Total renovering av Igh.

Uppdragsrubrik i

TEst total renovering

Uppdragsbeskrivning il

Test totalriv Iigenheten och bygg upp med ny standard.
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Ange arendestatus
Hir stiller du in vilken status som uppdraget ir i.
e Nir du har fatt ett nytt uppdrag ar det i status Tilldelat.

e Andra status till aktuellt lage.

Arendestatus *

@ Tilldelat

Tilldelat

b Invantar kund

i Invantar beslut
3 Pabcrjad
B2 utférd

- Tilldelat — Ni har inte paboérjat drendet dn

- Invintar kund — Ni vintar svat/dterkoppling frin den ni ska utfora arbete hos.
- Invintar beslut — Ni invantar beslut fran bestillare

- Pibérjad — Nir ni har kontaktat kund

- Utfoérd — Nir ni dr klara med ert uppdrag

Kommentar

Lagg till en kommentar

Koemmentar

Bifoga en fil Valj filer | Ingen fil vald

- Hir kan ni ligga en kommentar och bifoga filer som syns pa Tidslinjen. Ett satt
att kommunicera med bestillaren.
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Skapa besok och slutfér uppdrag

e Hir ldgger ni in era bokningar med starttid och sluttid, beskriv drendet, klicka
sedan “spara och sting”

@ Skapa

Starttid *

‘ YYYY-MM-DD HH:mm

Sluttid *

‘ YYYY-MM-DD HH:mm ‘ =B

Beskrivning

p——

o Utfort:

- Nir uppdraget idr klart skriver ni vad som har blivit utfort, och klickar
direfter pa “Spara och sting”. Uppdraget dndrar dé status till Utférd.

Utfort

Atgérdsbeskrivning *

Anvand navigeringsknappar i uppdrag

Navigera till:

I Kontaktinformation H Adress H Besaok H Komponent H Dokument H Fakturainformation H Tidslinje l

Navigeringsknapparna anvinds for att snabbt scrolla ned i uppdraget till valt falt.
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Kontaktinformation

e Hir ser ni information om var ni ska utféra uppdraget och kontaktuppgifter till
den personen.

e Vem som har bestillt uppdraget och dennes kontaktuppgifter samt om det finns
en sirskild kontaktperson och dennes kontaktuppgifter.

Kontaktinformation

Kund

Namn *

Ayaan Abdulle

Mobiltelefon

>

000-0000000

Hemtelefon
000-0000000

E-post

test@einarmattssoncloud.se

BESTALLT AV

Bestillare
Namn *

Nathalie Dandeby

Mobiltelefon

076-5426393

E-post™
nathalie.dandeby@einarmattsson.se

Kontaktperson

Adress

e  Hir visas adressen som uppdraget ska utforas.

Adress

Gatuadress il

Avingegrand 3

Postnummer il ort il
16368 SPANGA
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Komponent

e I de fall som det finns komponent inlagd i AHS s4 syns den hir. Till exempel:
sakerhetsdorr, kylskdp m.m.

Komponent

Kempenentdetaljer
Namn *

Sakerhetsdorr klass 2 med karm

Detalj

Rum

Ovrigt lagenhet

Installationsdatum

Garantitid (ar)

Garanti till

Tidsbokning

e Hir syns de bokningar som ni har lagt in.

Besok
Starttid 4 Amne Beskrivning
2026-03-23 10:24 Portal visit Tidsbokning for platsbesok och uppstart av arbete.
Dokument

e Hir kan ni ladda upp dokument t.ex. fuktrapport

Dokument

© Lagg till filer B Ny mapp

Det finns inga mappar eller filer att visa.
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Tidslinje

e Hir kommunicerar ni med bestéllaren. Ni kan ladda upp bilder, dokument,
skriva fragor eller kommentarer.

e Nir bestillaren besvarat en fraga/stillt en foljdfraga far ni ett email med
information om att ni har ny information att ta del av pa uppdraget.

Tidslinje

1 TEST Johan Mettes Ror = Nathalie Dandeby

5
for 5 dagar sedan Hej Nathalie. Nu testar jag att kommunicera med dig
Andrat den 2026-03-18 10:25

Skapades av # Portals-Einar Mattsson Portal Test

Fakturainformation

Fakturainformation

Fakturainformation i

AB Stadshus

C/o Einar Mattsson Forvaltning AB
Box 171 43

104 62 Stockholm

E-post for faktura il
faktura@einarmattsson.se
Referens/Fakturamérkning i
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